
编号：S                 [学院码（3位）+年度码（4位）+学位类型（1位，博士1，硕士2）+序号（3位）]
福建师范大学       年招收研究生转递人事档案函存根

（本存根由学院留存备查）

           同志报考我校      年博士（硕士）研究生，达到复试要求，复试成绩合格，拟录取。学院向该同志发放《转递人事档案函》，请其人事档案所在单位（                          ）于    年  月  日之前将人事档案转递我校                  学院党委，核查合格后向考生寄发《录取通知书》。

（注：1.本通知须经学院和研究生招生办同时盖章方为有效，如有涂改调档函无效。2.应届毕业生如不能按期将人事档案调寄我校的，须由考生所在学院党委出具书面情况说明，明确档案不能及时调取的理由和档案拟寄出日期（寄达时间不得超过录取当年9月1日），否则不予录取。
学院经办人签字：                         考生领取签字：                 
                                          领取时间：     年   月   日  
✄--------学院骑缝章---------------------------✄------------------研招办骑缝章-----------
编号：S                  
福建师范大学       年招收研究生转递人事档案函

                      ：

贵单位             （身份证号：                      ）同志报考我校      年博士（硕士）研究生，达到我校复试要求，复试成绩合格，确定为我校拟录取研究生。

根据教育部研究生招生工作有关规定，我校将调取该同志的人事档案，以全面了解考生的政治思想和业务表现情况。请于    年   月   日前将该同志的人事档案严密包封并转递我校，切勿交考生本人自带。感谢贵单位对我校研究生招生工作的支持！

邮寄地址：福建省福州市                                    学院党委
邮政编码：             联系人、联系电话：                                   
福建师范大学            学院（公章）     福建师范大学研究生招生办公室（公章）

年  月  日

注：1.本转档函须经学院和校研究生招生办同时盖章方为有效，如有涂改转档函无效。
2.应届毕业生如不能按期将人事档案调寄我校的，须由考生所在学院党委出具书面情况说明，明确档案不能及时调取的理由和档案拟寄出日期（寄达时间不得超过录取当年9月1日），并按上述地址及时将档案寄往我校有关学院党委，否则不予录取。

3.为保证档案顺利寄达学院，请切勿将档案寄往我校研究生院招生科。
